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Emissdo de Declaracdo de Presenca

Para proceder a emissdo de declara¢do de presenca ao utente ou ao acompanhante, é necessario aceder as Ferramentas, e
emitir documentos.

Passo 1 - Selecionar as Ferramentas, e a opgdo Emitir Documentos.

FERRAMENTAS CONSULTA

M & 0 sSf @&

Preferéndas  Dados de Emitir MiHandy = CRM  Mapas Protecio Importar

pessoais acesso documentos + diversos dedados registos

Pessoal / Documentos Ferramentas

Pesquise um utente ou escolha uma das opg¢des abaixo

e ©® %

Préximo utente Sala de espera Agenda de hoje

Passo 2 — Apds selecionar a op¢do de emitir documentos, é necessario selecionar a op¢do de Novo Documento e escolher a
Declaracdo de Presenca ou Declaragdo de Presenca acompanhante S.M.P.

FERRAMENTAS

2 RO :r A L

Preferéncias  Dados de
pessosis  acesso | documentos

Pessoal Novo documento r Atestado médico - Auséncia Escolar SM.P.
Reimprimir decumento... Atestado médico - Pratica desportiva SM.P.
Atestado médico para carta de condugdo.. Atestado médico S.M.P.

Criar relatério com processo clinico... Consentimento para tratamento de dados pessosis

MiHandy =~ CRM  Mapas Protecio Importar
- diversos dedados registos

Outros relatérios... Declaragio - Assisténcia Familia S.M.P.
Declaragie de presenga acompanhante S.M.P. <

Declaragia de Presenca MAM -;
Declarago de Presenca SM.P ‘/‘

Declaragse de presenca S.M.P.

Dever de informag3o em protecie de dados

Relatdrio Médico S.M.P.

Pesquise um utente ou escolha uma das opg¢ées abaixo

e ©® %

Préximo utente Sala de espera Agenda de hoje
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Passo 3 - Apds selecionar o documento a emitir é necessario pesquisar pelo utente ao qual se pretende emitir a declaragao de
presenca.

FERRAMENTAS Pesquisar utentes (Ctrl+P)

o = 0 If @ .
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Preferéncias  Dados de Emitir M1Handy CRM Mapas  Protecdo  Importar

pessoais acesse documentos - diversos dedados registos

Pessoal Documentos Ferramentas

@ Procurar utente be

Procurar utente
Utilizando as opgoes disponiveis abaixo,facaa
pesquisado utente pretendido.

Tedado | Cartio  Eiometria

teste | [Home [~]
—> == T
ENTIDADE UM TESTE

NeProc: 18232521
Data N: 25/11/1389 -
Pes| N X0
Médico:

ENTIDADE UM TESTE

Neproc: 15
Data N: 29/11/1989

Médico:

Pedro Ferreira - Testes APT
NoProc: 19232540

Data N: 01/04/1985 oje
Médico:

TESTE CLIENTE TESTES
Noproc: 19232689

Data N: 01/01/1960
Médico:

Pr
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Passo 4 — Apds escolher o utente pretendido, e definir se o mesmo € enviado por email ou impresso, é necessario emitir a
declaragao de presenga.

FERRAMENTAS Pesquisar utentes (Cir+7)
o L 0 rf B
- Lol
Preferéndas  Dades de Emitir M1 Handy CRM Mapas  Protecio  Importar
pessosis  acesso | documentos - dversos e dados  registos
Pessoal Documentos Ferramentas

@ Emitir documento x

Emitir documento.

Selecione abaixo o utente ou utentes para os quais deve ser emitide o documento
selecionado.

Declaragio de presenca S.M.P

Selecone o utente

iro Utente (15232571 ~ENTIDADE UM TESTEN: Escoher uten|

Nome -

Enviar documento por -mail |

O i documente [ 112] s
rep—
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Passo 5 - Ao emitir a declara¢do, surgem os seguintes campos de preenchimento obrigatdrio: data da consulta, hora de inicio e

hora de fim da consulta.

Pesquisar utentes (Ct147) = =K

FERRAMENTAS

* = @ zF @2
= - = ]
Preferéndas Dados de Emitir 11Handy CRM  Mapas Protecio Importar
pessoais acesso documentos * A diversos de dados  registos

Pessoal Documentos: Ferramentas

@ Emitr documento
Emitir documento

Selecione abaxo o utente ou utentes para o5 quais deve ser emitido o documento
selecionado.

D o de presenca S MP

@ Insira os textos aincuir no documento

= Emiss3o de documento
H Introduza abaixo ostextos quedevem ser incluidos em cada um dos campos mendionadas no documento

R
|

Insia por favor a hora de inico da consuta:
|

Insira por favor a hora de fim da consuita:

Continuzr Cancelar

v el [icrd

[mpre— e J

Passo 6 — Apds preenchimento dos campos referentes a data e hora da consulta e confirmacdo da mesma, a declaracdo de
presenca é emitida. Ao definir qual a data da consulta de forma manual, é sempre possivel emitir declara¢des de presenca de

consultas com data passada.

médico

DECLARAGAO DE CONSULTA MEDICO ONLINE

Para os devidos efeitos, declara-se que, ofa) Sr.(a.) ENTIDADE UM TESTE assistiu a uma consulta, no dia
10/112022, entre as 10:00 e as 10:35 horas.

Por ser verdade e me ter sido pedido, passo o presente atestado que dato e assino.
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