
   
   

 

Emissão de Declaração de Presença  
 

Para proceder à emissão de declaração de presença ao utente ou ao acompanhante, é necessário aceder às Ferramentas, e 

emitir documentos.  

Passo 1 – Selecionar as Ferramentas, e a opção Emitir Documentos.   

 

 

Passo 2 – Após selecionar a opção de emitir documentos, é necessário selecionar a opção de Novo Documento e escolher a 

Declaração de Presença ou Declaração de Presença acompanhante S.M.P. 

 



   
   

 

Passo 3 – Após selecionar o documento a emitir é necessário pesquisar pelo utente ao qual se pretende emitir a declaração de 

presença. 

 

 

 

Passo 4 – Após escolher o utente pretendido, e definir se o mesmo é enviado por email ou impresso, é necessário emitir a 

declaração de presença.  

 

 

 

 



   
   

 

Passo 5 – Ao emitir a declaração, surgem os seguintes campos de preenchimento obrigatório: data da consulta, hora de início e 

hora de fim da consulta.    

 

Passo 6 – Após preenchimento dos campos referentes à data e hora da consulta e confirmação da mesma, a declaração de 

presença é emitida. Ao definir qual a data da consulta de forma manual, é sempre possível emitir declarações de presença de 

consultas com data passada.  

 

 


